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INSTRUCCIONES PARA LOS ALUMNOS :
TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES DE BECAS DE ESTUDIOS POSTOBLIGATORIOS
MINISTERIO DE EDUCACION '
CONVOCATORIA GENERAL Y DE MOVILIDAD
CURSO 2011/2012

SOL-LICITUDS

La solicitud se pueda cumplimentar mediante cualquiera de los sistemas de firma aceptados por la
sede electrdnica o sin ningln sistema de firma electrdnica.

Una vez cumplimentada la solicitud telematica, si el solicitante se puede identificar mediante
cualquiera de los sistemas de firma aceptados por la sede electronica, se podra completar el proceso
electronico de presentacién de la solicitud acompafiado mediante imagen legible (escaneada o
fotografiada) a través de la web y en fichero formato pdf la documentacién que le requiera la propia
aplicacién.

En el supuesto que el solicitante no disponga de sistema de firma aceptado por la sede electronica,
una vez cumplimentada la solicitud telematica, habrd de imprimir y completar la plantilla facilitada
por la aplicacion informatica para aportar la firma de su solicitud de beca y de los demas miembros
computables de su familia i enviarla mediante imagen legible (escaneada o fotografiada), a través de
la pagina web en fichero pdf, quedando de esta manera presentada la solicitud a todos los efectos.

Los solicitantes que tenga derecho a alguna de las deducciones en la renta familiar (familia
numerosa y/o minusvalia del solicitante o hermano/s), tendran que cumplimentas los datos
correspondientes del modelo de solicitud.

Los que aleguen independencia familiar y econdmica tendran que justificar fehacientemente que
dispones de los medios econdmicos propios suficientes que permitan esa dependencia asi como la
titularidad o alquiler del domicilio habitual.

LUGAR DE PRESENTACION

UNA VEZ CUMPLIMENTADA LA SOLICITUD DE BECA Y REALIZADOS LOS TRAMITES QUE
LE REQUIERE LA PROPIA APLICACION, LA SOLICITUD SE CONSIDERA PRESENTADA A
TODOS LOS EFECTOS.
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SOL-LICITUDS

La sol-licitud s'hi pot cumplimentar mitjancant qualsevol dels sistemes de signatura acceptats per la
seu electronica o sense cap sistema de signatura electronica.

Una vegada cumplimentada la sol'licitud telematica, si el sol'licitant s'hi pot identificar mltJangant
qualsevol dels sistemes de signatura acceptats per la sue electronica, es podra completar el procés
electronic de presentacié de la sollicitud acompanyant mitjangant imatge llegible (escanetjada o
fotografiada) a través de la web i en fitxer format pdf la documentacié que li requerisca la propia
aplicacio.

En el supdsit que el sol*licitant no dispose de sistema de signatura acceptat per la seu electronica,
una vegada cumplimentada la sol*licitud telematica, haura d'imprimir i completar la plantilla facilitada
per I'aplicacié informatica per a aportar la signatura de la seua sol'licitud de beca i la dels demés
membres computables de la seua familia i enviar-la mitjangat imatge llegible (escanetjada i
fotografiada), a través de la pagina web, en fitxer pdf, quedant de esta manera, presentada la
sol*licitud a tots els efectes.

Els sol*licitants que tinguen dret a alguna de les deduccions en la renda familiar (familia nombros i/o
minusvalidesa del sol'licitant o germa/ns, hauran de cumplimentar les dades corresponents del
model de sol*licitud.

Els qui al'leguen independéncia familiar i economica hauran de justificar fefaentment que disposen
dels mitjans econdmics propis suficients que permeten eixa independéncia aixi com la titularitat o el
lloguer de l'adrega habitual.

LLOC DE PRESENTACIO

UNA VEGADA CUMPLIMENTADA LA SOL'LICITUD DE BECA I REALITZATS EL TRAMITS
QUE LI REQUERIX LA PROPIA APLICACIO, LA SOL-LICITUD ES CONSIDERA PRESENTADA
A TOTS ELS EFECTES.




Entrar en la direccidon https://sede.educacion.gob.es vy pinchar en el apartado de

REGISTRO TELEMATICO

Servicios, se accede a la pantalla de inicio
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Identificacion del usuario

En la parte derecha se encuentra la zona destinada a la introduccion del
el acceso al registro si éste no se hubiera realizado previamente.
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Pinchando en el botén Registrarse. Y en la siguiente pinchar en Registro con o sin certificado
digital. Como ejemplo tomaremos el alta sin certificado electrénico
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Si accede al resgistro a través de la funcionalidad “Registro con certificado” el sistema le
solicitara un certificado electrénico con el que verificar su identidad y realizar una precarga de
los datos en él contenidos.

Pasos a seguir para registrarse
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1} Seleccionar el tipo de registro deseado
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Tramites y Servicios

Reglstro
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Existen restricciones especificas para la eleccion de la contrasefia para asegurar la seguridad del
sistema. Toda contrasefia debe constar entre 6 y 18 caracteres y contener al menos:

¢ Alguna letra mayuscula

¢ Alguna letra minUscula

¢ Algun ndmero

¢ Algln caracter especial entre (. 1, ; +-*/i1iéé " $% ()=<>[]1&# )

Imprima o guarde el documento PDF con los datos suministrados. Confirme sus datos

Para la correcta finalizacién del proceso de registro, debera seguir las instrucciones contenidas
en un mensaje de correo electronico que se le enviard a la direccion indicada durante el
registro. Dicho mensaje contiene una direccion web a la que debera acceder para activar
definitivamente su cuenta. Dependiendo de su cliente de correo electrénico, esa direccion web
puede aparecer en varias lineas, por lo que debe asegurarse de copiarla y pegarla en el
navegador en su totalidad.

Nota: Active su usuario al reciibir el correo electrénico de confirmacion. Si no lo realiza en
menos de 24h, debera llevar a cabo de nuevo el proceso de registro
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En caso de no poder completar el registro pongase en contacto con el Ministerio de
Educacion:

Utilizando la opcién “No puedo acceder a mi cuenta”

4 Educacion y yo

Para efeciuar trédmites accesibles a través de la

zede elecirdnica de este Ministerio es preciso
estar registradn,

% ya esta registrado en el siziema, infroduzca
30U LsUsrin v cortrasefa;

U=Liario:

Cortrasefia;

Aceptar

i‘ Mo pruedo acceder & mi cuenta




En la direccion de correo: soporte.sede@educacién.es

En el teléfono 915505957 (en horario de lunes a jueves de 9:00 a 18:00 y viernes de 8:30 a
15:00 horas.

Una vez que tenga el Usuario y la Contrasefia, siga el primer paso, o sea, Entrar en la direccion
https://sede.educacion.gob.es y pinchar en el apartado de 7ramites y Servicios.

A continuacion escriba su usuario y contrasefia.

Una vez aceptado el usuario y la contrasefia, pinchar, en la parte izquierda de la pantalla en
Becas, ayudas v subvenciones. En la siguiente pagina pinchar en Becas, ayudas y subvenciones
para estudiar. En la pagina siguiente, pinchar en Becas y ayudas para estudiar bachillerato, o
Becas y ayudas para estudiar formacion, o Becas y ayudas para estudiar ensefianzas artisticas,
0 Becas y ayudas para aprender idiomas.
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En la nueva pagina pinchar en solicitudes
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En la siguiente pagina, pinchar en Acceso
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En la pagina nueva pinchar en Alta de solicitud
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Solicitud de ayudas para alumnado con necesidad especifica de Apoyo Educativo 2010/2011
Requisitos que deben tener los candidatos:

© Esta aplicacidn estd a tu servido durante 24 horas 3l dia
@ Opciones de acceso:
» @) Registro Telematico (con cerlificado digital 0 DNIe);
» 1} Alta d= la salicitud
» 2} Adjuntar dacumentas requerides 2n formate slactrénica
» 3i Canfirmar |a solicitud
» 4) Registro de la solicitud en Registro Talematico
» b) Sin certificado digital ni DNTe:
» 1 Alta de |z saliotud
» 2} Imprimir solictud (PDF}
» 3) Firma de los apartados correspondientes dzl PDF
» diFresentacidn en 2l Centro del POF firmade y documanteos requanidas (tado 2n soporte papsl)

© Las notificaciones de su tramite s rzalizaran a traves dz la Sede Electrénica del Ministerio dz Educacian

rPinchar aqur

Sireline los raquisitos pulse 2n 2l enlace d= Alla de Solicitud para cumplimentar &l models de solicitud

Alta de Solicitnd Consulta, modificacion de solicitud

Imprimir solicitud (Hchero PDF)
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Léase los pasos que se han de seguir para cumplimentar la solicitud y rellene el campo de
identificacion y el del nimero de cuenta y pinche en Aceptar

En la pagina siguiente proceda a cumplimentar todas las casillas de los datos obligatorios que
se le solicitan y que figuran con un asterisco en todas las paginas. NO IMPRIMA LA PAGINA DE
CADA PANTALLA.

Cuando cumplimente los datos de la Ultima pantalla, comprueba que los datos sean correctos.
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Identificacion del solicitante (Altz)

Pasos 3 realizar para la cumplimentacién de la solicitud
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Si los datos son correctos, le abrird una pantalla nueva donde debera rellenar los campos que
se le requieran
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Una vez cumplimentados todos los datos que se le requieren en las paginas 1 a 5, comprobar
que todos los datos son correctos y pinche en aceptar.
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NTE QUE TODOS LOS DATOS SON CORRECTOS

Aceptas Cancefar
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Una vez cumplimentada la solicitud telematica, si el solicitante se puede identificar mediante
cualquiera de los sistemas de firma aceptados por la sede electrénica, se podra completar el
proceso electronico de presentacion de la solicitud acompafiado mediante imagen legible
(escaneada o fotografiada) a través de la web y en fichero formato pdf la documentacion que le
requiera la propia aplicacién.

En el supuesto que el solicitante no disponga de sistema de firma aceptado por la sede
electrénica, una vez cumplimentada la solicitud telematica, habra de imprimir y completar la
plantilla facilitada por la aplicacion informatica para a portar la firma de su solicitud de beca y
de los demds miembros computables de su familia i enviarla mediante imagen legible
(escaneada o fotografiada), a través de la pagina web en fichero pdf, quedando de esta
manera presentada Ia solicitud a todos los efectos.



